Lisa 1 _Loovtto kava
Loovtdo kava

Opilase ees- ja PereKONNANIMI, KIS ...........cccvvrvireevrisesiiresseeissssesesss st esessen st s ssseneseen

T60 pealkiri

|| projekt [ kunstit6o [l uurimistoo L
T66 on "I individuaalne "] kollektiivne
JUNENAAJA NIMIE, AMET .o e st et este e s e reenteeneenreeneeenes

T60 valiku pdhjendus

Kuidas on loovtoo dppekava labiva teemaga seotud ja/voi milliseid 6ppeaineid see 16imib

T6O eesmark




T60 luhiiseloomustus (minu osa selles)

Hinnang oma t66le

Probleemid, mis t60 teostamise kaigus tekkisid vms

Opilase allkiri kuupéev

Juhendaja allkiri



Lisa 2 Esitluse koostamine ja kasutamine
Esitluse koostamise ja kasutamise napunaited

Loovtdo esitlemisel dpilane:

1) selgitab t66 eesmarki ja pohjendab teema valikut;

2) tutvustab kasutatud meeto(dit)deid;

3) esitab t00 kokkuvdtte: milleni jouti, kas eesmérk taideti.

= Esitluses peab olema koik teemale vastav.

= Uhele slaidile sobib ks mote.

= Kogu esitlust peab labima ks stiil.

= Otstarbekas on avalikustada kogu slaid, et kuulajad tajuksid tervikut, ning seejarel hakata
kasitlema tiksikuid osi.

= Kirja minimaalne suurus on 28. Tekst peab olema lthike ja oluline.

= Kontrollida, et ekraanil oleksid vérvid tksteisest eristuvad. Seda eriti teksti- ja taustavarvi
korral. Tekst peab olema néhtav.

= Viltida tuleb joonistahti, sest seda kirja on raskem lugeda kui kirjatahtedes teksti.

= Loetavuse seisukohalt on kdige parem vasakpoolne ja parempoolne teksti joondamine,
mitte rodpjoondus (justified).

= Mitte kunagi ei tasu sisse votta elemente ainult efekti parast - see viib tahelepanu olulistelt
asjadelt korvale.

= Pilti, Ukskdik kui ilus see ka ei oleks, vOib esitlusse sisse lulitada vaid siis, kui see on
oluline esituse jaoks, kui info esitus selle abil on efektiivsem kui teksti abil.

= Avra tee ettekannet automaatses esitlusreziimis.

= Slaidil olev tekst votke ka endale kétte. Nii ei pea te teksti ekraanilt lugema ning saate
hoida kuulajatega silmsidet. Joonised tuleb lahti seletada.

= Kui tahetakse viidata slaidil olevale lausele v6i sdnale, siis piisab nende ettelugemisest ja
kaega ekraani suunas viipamisest (nditab materjali tundmist ja valdamist).

= Ara mine auditooriumi ette esitlusega, mida sa pole varem nainud vdi ette kanda
proovinud

= Slaid ei tohi olla keskne, vaid keskne on dpilane ning slaidil esitatu vaid toetab tema juttu.

= Slaididelt ei tohi puududa ka viited autorlusele kasutatud materjali puhul.



Lisa 3_Loovttdde retsenseerimise ja hindamise leht

Parnu Raama Pdhikool

Loovtdo retsensioon 2018/19 0a

Opilane

T60 pealkiri

Juhendaja

Retsensent

Hindamiskomisjoni esimees

Protsess (téaidab juhendaja)

Arvestatud | Mittearvestatud | Kokku
(1p) (Op.)

Planeerimine

Algatusvdime

Ideede rohkus

Tahtaegadest kinnipidamine

Kokkulepetest kinnipidamine

Koostdo juhendajaga

Markused: max 6 p.

TO60 sisu (taidab retsensent)

Arvestatud Mittearvestatud | Kokku
(2p.) (Op)

T60 vastavus teemale

Seatud eesmaérkide saavutamine

Meetodite valik ja rakendus

TH0O teostus

Originaalsus

Muud téhelepanekud (vastavalt t66 omapérale):

Markused max 16 p.




Loovtdo esitlemine (téaidab hindamiskomisjoni esimees koostdos lilkmetega)

Arvestatud | Mittearvestatud | Kokku
(1p) (Op.)

Esitluse Ulesehitus

Kdne tempo

Esitluse naitlikustamine

Kontakt kuulajatega

ToO teema valdamine

Markused max 5 p.

Hindamiskomisjonil on digus punktisummat muuta +/— 2 punkti seoses asjaoludega, mida
ulaltoodud kategooriad ei kirjelda.

Komisjoni otsus ja p6hjendus:

PUNKTE KOKKU

Arvestatud/ mittearvestatud

Loovtdo esitlemise kuupdev: ..........ooooviiiiiiin...

Hindamiskomisjoni esimehe allkiri .................cooiiiiinn

Hindeskaala: Loovt66 on arvestatud, kui dpilane saab 50 % kogu punktisummast.



Lisa 4 Uurimist66 juhend

Uurimist66 juhend

1. SISSEJUHATUSEKS UURIMISTOOST

MILLE POOLEST ERINEB UURIMISTOO MUUST KIRJUTISEST?

Uurimistodde kirjutamisel jargitakse Gldtunnustatud néudeid.

Originaalsus. Uurimist6o sisaldab midagi uut ja esmakordset. T60 ei tohi olla teiste autorite
Uumberjutustamine

Objektiivsus. Opilane peab olema té6 kirjutamisel véimalikult erapooletu.

Toestatavus. Kdik esitatud vaited peavad olema pohjendatud. Isiklike arvamuste esitamine on
lubatud, kuid neid arvamusi ei tohi esitada teaduslike véidete voi faktidena.

Kontrollitavus. Koik teistelt autoritelt parinevad seisukohad ja faktid peavad olema viidatud ja
vbimaldama algallika leidmist.

Tapsus. Opilastéd puhul on olulisim sdnastuse tapsus — kdik kasutatavad terminid tuleb
maadratleda ja kasutada neid kogu t60 ulatuses samas tahenduses. TGlkides materjale teistest
keeltest ei tohi kasutada sdna-sonalist tdlget, vaid eesti keeles kéibel olevaid valjendeid ja
moisteid.

Selgus. T60 tuleb koostada ja kirja panna nii, et sisu oleks tiheselt arusaadav. Selguse huvides on
ka kirjandusliku stiili valtimine, eriti piltlike ja Gliemotsionaalsete valjenduste ning rohkete
stinonulimide osas, kasutada ei tohi ka slangi ega kdnekeelt.

Kriitilisus. Kdikidesse materjalidesse, mida t66s kasutatakse, tuleb suhtuda kriitiliselt. Opilane
peab suutma eristada teaduslikku, populaarteaduslikku ja ajaviitekirjandust.

Maht. T66 maht s6ltub pustitatud eesmargist. Vastavalt teemavalikule voib t66s esitatut materjali

naitlikustada lisadega, et tdiendada v0i tapsustada uurimistood.
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2. UURIMISTOO KOOSTAMINE

UURIMISTOO VORMISTAMINE

T60 vormistatakse arvutiga Uhepoolsel A4d-lehel arvutikirja suurusega 12, Kirjatulp Times New
Roman, reavahe 1,5 ja lehe vabad &ared 3 cm. Tekstildigud eraldatakse tiihja reavahega. Teksti
serv peab olema joondatud mdlemalt poolt. (VOib kirjutada ka késitsi, aga sel juhul véga
korralikult.)

Uurimistdd mahuks on vahemalt 10 lehekiilge, alates sissejuhatusest, 16petades kokkuvottega.

UURIMISTOO ULESEHITUS
1. Tiitelleht, millele kirjutatakse

1) Oppeasutuse nimi (umbes kolmandal real, keskele joondatud)

2) autori ees- ja perekonnanimi (lehe tGlemise kolmandiku 16pus)

3) Kklass (kohe nime all)

4) t60 pealkiri (umbes lehe keskel)

5) 160 liik, antud juhul uurimistéo (pealkirja alla Glejargmisele reale)

6) juhendaja nimi, kui t66d on keegi juhendanud (parema &éare jéargi voi keskele
ulejargmisele reale pérast too liiki)

7) t66 valmimiskoht ja aastaarv (lehe viimasele reale keskele joondatult, teineteise
korvale ja ilma komata)

Allajoonimist ei kasutata, pealkirja vdib esile tdsta suurtdhtedega, suuremas kirjas vdi tumedas
trikis.

2. Sisukord, kus esitatakse peatiikkide ja alajaotuste pealkirjad koos lehekiljenumbritega.
Sisukord ise jdetakse sisukorrast vélja, esimesena tuleb sissejuhatus ja selle
lehekiljenumber. Sisukorrale maérgitakse alla ka lehekiljenumber; tiitellent on kill t66
esimene lehekilg, kuid sinna numbrit ei margita.

Naide:

SISSEJURNALUS. . . vt 3

1. Populaarsed EESNIMEM ........coiiiiiiiieie i bbbt 4
1.1. Populaarseimad eesnimed sada aastat tagasi ...........cccceverveiieieirieieesesie e 5
1.2. Populaarseimad eesnimed tAnNapaeval ... 7

2. Nime saamise lugu ja nimede PArTOIU .........cooveiiiiiiiieee e 9
jne

3. Sissejuhatus, kus
e poOhjendatakse teema valikut ja tahtsust
e pustitatakse t60 eesmérk, sbnastatakse kisimus vOi Ulesanne (Iga t66 peab
vastama mingile tlesandele. Kui tlesanne on selgelt sdnastatud, pole ka ohtu,
et t60 saab laialivalguv.)
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e Oeldakse lihidalt, mis teema on t60s uurimise alla vdetud, Kirjeldatakse
andmete kogumist, esitatakse varasemaid seisukohti ning allikaid, mis on
teema seisukohast tahtsad; hinnatakse, kas materjali oli piisavalt ning kui hea
ja usaldusvééarne see oli

e antakse luhitlevaade t66 koostamisel tekkinud probleemidest

o kirjeldatakse ja pdhjendatakse t60 Ulesehitust

Sissejuhatus on 10 - 15% t60 sisulise osa mahust.

TO0O pohiosa liigendatakse teemast ja analliisitud materjalist tulenevalt sobivateks
peatiikkideks ning alapeatiikkideks. Enamasti koosneb pdhiosa kahest-kolmest-neljast
peatiikist. Esimeses peatukis vOiks tutvustada t660 alusmaterjali, st labi tdotatud
kirjandust, referatiivselt. Ara unusta viitamist! Jargmised peatiikid sisaldavad enda
kogetud-kogutud materjali. (See ei pea alati tapselt nii olema.) Peatuki 16pus voiks
olla kokkuvdttev 16ik, mis annab peatikist jarelduse. Nii on lihtsam teha pérast
kokkuvotet, vottes aluseks peatiikkide viimased I6igud ja sGnastades need Gmber.

Peatlikki alustatakse uuelt lehelt, alapeatiikki mitte. Uks peatiikk ei saa olla paar 16iku,
liiga luhikesed (ala)peatikid tuleb pikematega Uhte siduda. Kui kasutatakse
alapeatiikke, siis peab neid olema vahemalt kaks. T66 peab olema sisuline tervik.

Peatiikkide nummerdamist vaata sisukorra néitest. Numbrid pannakse peatikkidele ja
alapeatiikkidele ette ka t60 sees (mitte ainult sisukorras). Pealkirjade 16ppu punkti ei
lisata.

Tabelid ja joonised nummerdatakse t66s labivalt (tabelitel on oma ning joonistel oma
numeratsioon) ning igal joonisel ja tabelil on pealkiri, mida lugedes peab selle sisust
aru saama. Samuti vOib t606s olla pilte, millel on samuti oma numeratsioon ja allkiri.
llma pealkirjata vOi allkirjata, segaselt esitatud ja lahti seletamata illustreerival
materjalil pole motet.

Kokkuvottes esitatakse uurimistod tulemused ja jareldused, milleni t66 kirjutamise
kaigus jouti (st kas eesmark on taidetud). Uusi véiteid, arvandmeid ega tabeleid ei
esitata, ei kasutata ka enam thtki uut tsitaati ega muud viidet. VGib lisada, mida sellise
uurimist06 kirjutamine autorile andis ja kas t66d oleks vdimalik jatkata.

Sissejuhatus ja kokkuvote peavad olema esitatud nii, et neid lugedes saaks Ulevaate
to6 klsimustest, metoodikast ja tulemustest ka ilma pdhiteksti lugemata, et tekiks
tervik.

Ka kokkuv6te moodustab umbes 10 - 15% t06 sisulise osa mahust.

Kasutatud allikad (kirjandus), kus peavad olema nimetatud kdik allikad, millele
t60s on viidatud, ja igale allikale loetelus peab t66s leiduma viide. ,,Kasutatud
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kirjandus* pealkirjaks, kui t66s on kasutatud ainult raamatuid ja artikleid. Teiste

materjalide (nt veebimaterjal, kirjavahetus, otsene intervjuu) lisandumisel ,,Kasutatud
allikad®.

Esimene variant: Allikate loetelu nummerdatakse, esitatakse téhestikulises jarjekorras,
tekstisiseses viites, mis pannakse sulgudesse, tahistab esimene number allika
jarjekorda, teine teksti lehekiilge, allika ja lehekulje vahel kasutatakse koolonit, parast
koolonit on tuhik, nt (1: 203).

Teine variant allikate loetelu koostamisel: Allikate loetelu ei nummerdata, esitatakse
tahestikulises jarjekorras. Tekstisiseses viites on sulgudes andmed allika kohta
vormistatud jargmiselt: allika autori nimi, tthik, allika ilmumise aasta, koolon, tihik,
lehekiilje number, kust on refereeritud voi tsiteeritud, nt (Kask 2007: 49). Vaata
juhendeid peatiikis ,,Viite vormistamine*.

Peatiikk ,,Kasutatud allikate (kirjanduse) vormistamine* kehtib molema tekstisisese
viitamise variandi puhul.

Lisad, kuhu paigutatakse selgitavad materjalid, mis on t66 pdhiosas esitamiseks liiga
mahukad, nt kaardid, ankeedid, intervjuud, loetelud. Lisad nummerdatakse ja
pealkirjastatakse.

VIITE VORMISTAMINE

Kdik teistelt autoritelt vfetud seisukohad, andmed voi faktid peavad olema teksti sees viidatud.
Refereerimisel edastatakse autori métteid oma sdnadega (jutumarke ei kasutata), tsiteerimisel
kopeeritakse autori mottekaik sdna-sdnalt (pannakse alati jutumarkidesse).

Refereerimisel ja tsiteerimisel kasuta sulgudes viitamist.

Siin on kindel jarjekord:

autori perekonnanimi

aastaarv (millal teos ilmus

koolon

lehekiljenumber (kust materjal on vdetud)

Naéiteks: (Erelt 2004: 125)

Uhelauselise refereeringu voi tsiteeringu puhul paikneb viide lause sees enne lause 16pumérki.

Mitmelauselise refereeringu vai tsiteeringu puhul paikneb viide pérast lause 16pumarki.

Kui lause sGnastuses on autori nimi olemas, pannakse sulgudes paiknevasse viitesse ainult

aastaarv ja lehekuljenumber.

Néiteks: Aavik (1924: 134) on tddenud, et uute sdnade loomine on raske ja aeganéudev to0.
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Ilma autorita teosel on viiteks pealkiri voi selle esimene s6na ja kolm punkti (kui pealkiri on vaga
pikk) ning aastaarv ja lehekiljenumber.
"Rumaluse esimene aste on pidada end targaks™ (Tsitaadiraamat...2001: 235).

Internetimaterjalidele viitamisel tuleb véimalikult jargida raamatutele viitamise pohimotet —
esitada autor ja avaldamisaasta. Autori andmete puudumisel on pdhiliseks viitamisaluseks teksti
pealkiri (mitte internetiaadress!).

“Piiha Jiiri on s0jameeste, maaharijate ja stiiitute neitsite kaitsepithak™ (Kaeval 2003).
“Taiendavatele riigieksamitele registreerimise tdhtaeg on 30. september 2003. a”
(Téiendavad...2003).

Esimese néite kohta on kasutatud kirjanduse loetelus jargmine Kirje:

Kaeval, K. 2003. Tori kirikuaeda paigaldati ratsamonument http://kaldad.kolhoos.ee/stories, (10.
september 2003)

Teise ndite kohta on kasutatud kirjanduse loetelus jargmine Kirje:

Tédiendavad... =Tdiendavad riigicksamid 2003. http://www.ekk.edu.ee/index2.html, (23. august
2003)

Suuliste allikate kasutamisel viidatakse kusitletud inimesele samamoodi kui raamatu autorile.

Pérnu joes oli 1930ndatel aastatel kala nii rohkelt, et “silk kiinti maa sisse ja angerjaid keedeti
kartuli peal ehk silk sai pdlluvéetiseks ja angerjas oli igapdevane sook (Talonpoika 2012).

KASUTATUD ALLIKATE (KIRJANDUSE) VORMISTAMINE
Kirje koosneb kindlatest osadest, jalgida tuleb kirjavahemarke, tihikuid.
Raamatu puhul:
e autor
ilmumisaeg
pealkiri
ilmumiskoha ja kirjastuse nimi (nende vahele pannakse koolon)

Nt: Aavik, Johannes 1924. Keeleuuenduse darmised vdimalused. Tartu: Kirjastus Istandik.
Autori puudumisel nt:

Kirjakeele Teataja 1979-1983: Oigekeelsuskomisjoni otsused. Toimetanud Tiiu Erelt, Henn
Saari. Tallinn: Valgus.

Ajaleheartikli puhul viimasena ajalehe nimi, ilmumisaeg ja lehekiilg.
Nt: Kaareste, Norbert 2007. Kooliaasta algus rddmustab ja pelutab. — Postimees 3.09, Ik 3.

Ajakirjaartikli puhul viimasena ajakirja nimi ja number ning lehekuljed.
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http://kaldad.kolhoos.ee/stories
http://www.ekk.edu.ee/index2.html

Nt: Vainik, Ene, Heili Orav 2005. Tee t66d ja nde vaeva, ... aga ikka oled vihane. — Keel ja
Kirjandus nr 4, 1k 257 — 277.

Veebimaterjali korral tuleb alustada ikka autoriga. IIma autorita teose puhul alustatakse
pealkirjaga. Veebimaterjalide puhul tuleb panna kdige 16ppu lehekiilje kasutamise kuupé&ev.
Nt: Voolaid, Piret 2003. Jaanuar, veerpalu, mérts, aprill, mae... Pilk spordimaailma 14bi
folklooriprisma. — Méetagused nr 21. http:/folklore.ee/tagused/nr21/jaanuar.htm 7.10.2007

Ilma autorita materjali puhul nt:
Akadeemiake 2007. Opilaste ajakiri Akadeemiake. http://www.metsaylikool.ee/akadeemiake/
viitamine.html 7.10.2007

Suulise allika, milleks on nt intervjuu suuliselt voi kirjalikult, vormistamisel peavad kajastuma
intervjueeritava nimi (vOivad olla méargitud stinniaasta, elukoht, amet), intervjueerimise aeg,
intervjuu teema, intervjueerija(d) ja vorm (sdilitamise koht).

Analoogselt eelmiste Kirjetega nt:

Kdrsmaa, Kalju (snd 1924) 2013. Vestlus lapsepdlvemalestustest ja 20. sajandi esimese poole
Réaama eluolust. Alisanne-Tannah Noppel, Elisa Rae 06.05 (helisalvestis t66 autorite valduses).
Vi nii:

Manniste, Laine (snd 1946), elukoht Parnumaal Koonga vallas Tarva kilas. Suulised lood ja
malestused kirja pandud 2012. aasta detsembrist 2013. aasta mértsini t60 autori poolt.

Aga ka:

llves, T.H. 2011. Autori intervjuu. Helisalvestis. (Parnu, 19.03.2011)

Veerpalu, A. 2009. Autori telefoniintervjuu. Uleskirjutis. (Parnu, 13.01.2009)

Soosaar, M. 2010. Autori intervjuu. Elektrooniline kirjavahetus. (Parnu, 01.02.2010)

NB! Lisa todde vormistamise kohta leiad www.ekus.ee/kodu-uurija “Td6 vormistamise juhend”
ja www.akadeemiake.ee/nouded-artiklitele/

3. ESITLUS JA HINDAMINE

Esitluse kord:
e t00 autor esineb t6dd tutvustava kuni viieminutilise kbnega, mille abimaterjaliks on
slaidikava
e {00 retsensent esitab oma kiisimused ja kommentaarid
o komisjoniliikmed ja publik esitavad soovi korral kiisimusi
e {060 juhendaja esitab soovi korral oma arvamuse to0st

T66 hinde otsustab hindamiskomisjon, arvestades t60 sisu, vormistamist ja kaitsmist. Komisjon
arvestab lisas 3 juhendaja ja retsensendi antud punkte, summeerib need ja lisab komisjoni
punktid. Punktid kantakse koos tulemusega (arvestatud, mittearvestatud) dpihaldusstisteemi.

15


http://www.metsaylikool.ee/akadeemiake/
http://www.ekus.ee/kodu-uurija
http://www.akadeemiake.ee/nouded-artiklitele/

Praktilise t66 vormistamise juhend

1. Tiitelleht (lisa 6)

2. Loovtdo kava (lisa 1)

3. T6O etappide kirjeldus

4. Pildimaterjal ja muu tapsustav informatsioon
5. Salvestused (ndidendid, intervjuud, laulud jm)
6. Kasutatud allikad

Lisa 5 Praktilise t66 vormistamise juhend
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Lisa 6 Tiitellehe vormistamise néidis

Parnu Rdama Pdhikool

Eesnimi Perenimi

8.b klass

UURIMISTOO PEALKIRI

Uurimistto

Juhendaja Mai Kell

Parnu 20xx
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